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SPRAWOZDANIE
Z WYKONANIA PLANU AUDYTU
WEWNETRZNEGO ZA ROK 2015

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym.

I.1. Komorki organizacyjne Urzgdu Miasta Kielce:

Nazwa komorki ()rganigzlalt_:yinei
e DEEEAT T BT
Wydzial Organizacyjny symbol ,,0r”

2 Wydzial Budzetu symbol ,,B”
3 Wydzial Architektury | Budownictwa symbol ,AB”
. Wydziat Audytu Wewngtrznego i Kontroli symbol ,AWK”
3 Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu symbol ,,EKS”
8 Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Geodezji symbol ,,GNG”
7 Wydziat Inwestycji symbol ,,I"
8 Wydziat Komunikacji i Dziatalnosci Gospodarczej symbol ,,KDG”
? Wydzial Ksiggowosci Urzedu symbol ,,KU”
10 Wydzial Mieszkalnictwa symbol ,M”
1 Wydzial Podatkéw symbol ,,P”
12 Wydzial Prawny symbol ,,Pr”
13 Wydzial Partnerstwa i Zréwnowazonego Rozwoju Symbol ,,PZR”
14 Wydzial Spraw Obywatelskich symbol ,,SO”
15 Wydzial Srodowiska symbol ,,Sr”
16 Wydzial Zarzgdzania Ustugami Komunalnymi symbol ,,ZUK”
17 Wydziat Zarzagdzania Funduszami Europejskimi symbol ,,ZFE”
I Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Bezpicczenistwa symbol ,ZKB”
12 Wydziat Spraw Przestrzennych symbol ,,SP”
&4 Urzad Stanu Cywilnego symbol ,,USC”
al Biuro Rady Miasta symbol ,,BRM™
2 Biuro Zarzadzania Ruchem Drogowym symbol ,,BZRD”
2 Biuro Ochrony Informacji Niejawnych symbol , BOIN”
& Biuro Miegjskiego Rzecznika Konsumentéw symbol ,, BMRK”




1.2. Jednostki organizacyjne podporzadkowane Miastu Kielce dzialajace w obszarach dziatania Urzedu
Miasta Kielce, w tym:
Jednostki budzetowe

Lp. Nazwa jednostki

1 Miefski Osrocleke Ponrocy Rodzinie w Kieleach Kielee, . Studzgenna 2
2. Oirodeke Rodzinnes Piecyy Zastepese w Kieleavh Kietee, nl. Wesela 47749
3 Do Powocy Spotecznej int. Florentyny Malkief Kielee, wl. Tarnowska 10
4. Dow Pomocy Spoleczpe ine. Jana Pawta 11 Kielee, ul. Jagielloiiska 76
9 Doaonr Ponsogy Spolecsuref im. Prof. Autoniego Kepisiskiego Kielee, ul. Jagiellotiska 76
6. Doanr Pomrocy Spoteczef i, Sw. Brata Albera Kiele, 1l Zeromskieao 4/ 6
7. Do Powogy Spoleczig ina. Jana | Marysiciiki Sobieskich Kielee, l. Sobieskiego 30
8. Modziesomy Osrodek Wychowavegy Kielee, 1. Dobronys! 44
g. Zespd! Placiwek im. Aleksandra Kamiiiskiego  Kamyk” w Kieleach Kiele, nl. T'sporowskicge 12
10. | Zespd! Placiwek ,,Dobra Chata” w Kieleach Kielee, nl. Sandonsierska 126
11. | Dom Rodzinny Nr 1 Kielee, ul, Pomorska 119a
12. | Dom Rodzinny Nr2 Kiclee, nl. Garnikow Staszicomskich 93
13. | Placiwka Opieki Dorasnef Azl Kielee, ni. Kollqtaja 4
4. | Do dia Matek 5 Maloletninsi Dgeimi i Kobiet w Ciagy Kielee, al, Slonecsia 9
15, | Migjska Knchua Cateringowa Kielce, 1l Piekoszomska 36
16. | Zaklad Obslugi ¢ Informaryki Ursipds Miasta Kielee Kiele, wi. Strycharska 6
17. | Miejski Zargad Drég w Kieleach Kielee, ul. Prendowskief 7
18. | Geapark Kielee Kielee, ul. Datesgycka 21
19, | Strag Migiska Kielee, nl. Ogrodowa 3b
20. | Preedssfole Samorgadowe Nr 1 Kielee, ul. Norwida 5
21, | Pryedsskole Samorsadowe Nr 2 Kiele, #l. Somia 10
22. | Przedszkole Samorsqdowe Nr 3 Kielce, il Barwinek 33
23, | Prgedskole Samorgqdowe Nr 4 im. Wandy Chotomskief Kielee, 1l. Kupawska 21
24. | Predsgkole Samoryadowe Nr 5 Kielee, l. Nowaka- Jesioraiiskicso 67
25. | Predsgkole Samorgqdowe Nr 6 Kiele, nl. Bitkowa §
26. | Pryedsskale Samorsadowe Nr 8 Kicle, nl. Zitkiewskieso 38
27. | Prypdssieole Samarsadowe Nr 9 Kielee, ul. Orkana 32
28. | Pryedsskole Sanrorsadowe Nr 13 ins. Natalii Machatowe; Kielee, nl, Karezgwbkowska 8
29. | Praedszkole Samorzadowe Nr 14 in. Marii Kownackie Kielee, . Kaleytowa 15
30. | Predszieole Samorggdowe Nr 16 im. Jana Brechwy Kielee, . Nowy Swiar 34
31. Prsedsszkole Samorsadowe Nr 18 Kielre, nil. Malikaw 3

2 ?Zij;@k Samorsadowe Nr 19 5 Oddzialans Litegracyiuyn Swigiokryskic Kielie, Os. Nz Stokeu 98
33| Pryedrskole Samorzadowe Nr 21 Kielve, ul. Krakowska 15a
34. | Preedesfkole Samorsadonwe Nr 22 Kielee, nl. Chrabrego 110
35. | Przedrzkole Samorzadowe Nr 23 Kelee, 1l Fabrycsna 6
36. | Preedszkole Sanorsadowe Nr 24 Kieee, nl. Chopina 3
37. Preedsskole Samorsqrdowe Nr 25 Kielve, ul. Wojewdezfea 120
38. Prsedszkole Samorsadowe Ni 26 Kiele, nl. Piekosgowska 42
39. | Integracyjne Preedsskole Samoryadowe Nr 27 Kielee, nl. Toporowskiego 11a
40. | Pryediskole Samorsadowe Nr 28 im. Cxestawa Janczarskiego Kielee, 1l. Rigana 12
4. | Przedsgkole Samorsadowe Nr 29 Kiele, nl. Chalubisiskiege 32
42, | Preedigkole Samorzadowe Nr 30 Kielee, wl. Wietkopolska 15
43. | Pryedsgkole Samorzadowe Nr 31 Kielee, ul. Dabriwki 38
44. Pryedszkale Sanorgadowe Nr 32 Kielee, nl. Kasprowiega 5
45| Prsedsykole Samorzadowe Nr 33 Kielee, nl. Romualda 6
46. | Predsgkole Sanorzqdowe Nr 34 Kielee, ul. Kowalezewskiego 9, (ul. Puscha 3,

ul. Potowniaka 6, Szainowicza-Ivawowa 13)

47. | Pregdszkole Samorzadowe Nr 35 Kielre, nl. Orkana 13
48. | Pryedszkole Samorzadowe Ni 36 Kielee, ul. 1Wojska Polskiogo 254
49. | Prsedsgkole Samoerzadowe Nr 39 Kielce, 1l Barwinek 31
50. | Pryedsgkole Sawersadowe Nr 40 Kielee, nl. Pifsudskiego 30
51| Preedrskole Samorzadowe Nr42 in. Sw. Mikolgja Kielee, il Orzesgfowe 26
52, | Preedsskole Samorzadome Nr43 Kielee, nl. Astronautow 5




53

Szkola Podstawowa Nr 1 im. Stanistawa Stassica

Kielee, nl. Staffa 7

34, | Szkala Podstawowa Nr 2 im. Marii Konopuickief Kiclee, nl. Koscinssei 5
55, | Szkola Podstawowa Nr4 Kietee, ul. Warszawska 340
56. | Szkola Podstawona Nr 8 im. Wojska Polskiego Kielee, . Karskiego 26
57. | Szkola Podstawona Nr 18 im. Zbigniewa Krnszelnickiego ,,Wilka" Kielee, ul. Chrobrego 105
38, | Szkota Podstawowa Nr 19 Kielee, nl. Targowa 3
59. | Sgkola Podstawowa Nr 25 ing. Kornela Makuszyiskiego Kielee, ul. Jurajska 7
60. | Szkota Podstawawa Nr 27 im. K.K. Bacgyiiskieso Kielee, wl. Toporowskiego 96
61. | Szkala Podstawowa Nr 28 ing. Zotuiergy 4 PP . Crwartakdw” Kielve, . Sgymanowskiesa 5
62. | Szkota Podsiawewa Nr 33 im. Ignacege Jana Paderewskizgo Kielce, 1l. Pifsndskicoo 42
63. | Sskola Podstawowa Nr 34 iny. Adama Mickiewicza Kielee, nl. Naruszewicza 25
64. | Gimnagjnm Nr 3 im. Jamisza Koregaka Kielee, ul. Toporowskiego 40
65. | Gimnagjun Nr 7 im. Stanistawa Moninssfei Kielee, il Krgyanowskie 8
66. | Gimnagum Nr 9 inm. wjr Henryka Sucharskiego Kielee, nl. Narisgewivza 16
67, | Zespil Szkal Ogblnaksztalacyel Integracyinych N4 w Kielach Kielee, sl Jasna 20/22
68. | Zespil Sgkd! Ogdlnoksstatiaeyeh Nr 5 in. Bobaterdw Westerplatie Kielee, nl. Wipdina 17
69. | Zespol Sskol Ogéluokssiateqeyeh Nr 6 Kietee, ul. Lessezyiiska 8
0. | Zespal Sgkil Ogilnoksstatqeyeh Nr 8 Kielee, ml. Garnikow Stasgieowskich 224
1. | Zespal Sekdl Ogélnoksstateqeyeh Nr 10 Kielee, nl. Gagarina 3
72| Zespdl Szkdl Ogoluoksztalcacych Nr 11 Kielee, nl. Tanowa 68
73. | Zespil Sskél Ogbluoksstateacych Nr 12 Kielee, nl. Kujawska 18
T | Zespil Szkit Ogoluoksztatiaeyeh Nr 14 i, Konstantego Idefonsa Gategysiskiego Kielce, i, Jana Nowaka Jesjoraiskiego 53
75, | Zespdl Szkdl Ogdluoksstatiqeyeh Nr 15 5 Oddziatand Integraeyinymi Kelee, ul. Krzenionkowa 1
76. | Zespol Sskdl Ogoluoksstaleagyh Nr 16 Kielee, 1l Barwinet 31
77, | Zespit Sskat Ogilimksstataayeh Nr 17 Spagalyels ins, Kevola Wejtyly — Papiesa Polaka | Kielee, wl. Szkolna 29
78. | Zespdt Szkal Ovdluokssialeqeych Nr 18 Specialnych dla Dieci Proewilokle : e
C[)Zj}'t‘/) ;ITQ' lL'}gqjewdd{x/%iw ;;eg‘a/zirgm'{iyiié'gfp?mﬁf Dgfej;gtjim i Kist, ul. Langieniczo 2

79. | Zespit Szkdl Ogdluokssgateqeyeh Nr 26 Kielee, ul. Dygasisistiego 6
80. | Zespot Szkdt Ogdtnoksztaleqych Nr 27 Kiele, ul. Prosta 27a
81. | Zespal Sskdl Ogdlnoksstaleacyeh Nr 28 Kielee, nl. Wirdbla 5
82. | Zespdt Skl Ogdlnoksstatearyeh Nr 29 Kielee, ul. Zinina 16
83. | I Licen Ogilnoksztataee im. Stefana Zeromskiego Kielie wl, Scisgienego 15
&4. | 1T Licenm Qgoluoksstateace im. Jana S niadeckiogo Kieloe, l. Swiadeckich 9
85. | I Licewm Ogiloksstatiaee 5 Ocetzgalenn Tntggrasyimpei tnn. Oypricua Kanila Norida | Kiele, nl. Jegielfpiiska 4
86, | 17 Licennr Ogélnoksziateqie i, Ks. Piotra Sciegiennego w Kickach Kielee, nl. Taporowstkiege 96
87. | V1 Licenm Qgélnokssateqee im. Jilinsza Slowackiego Kielee wl, Gagarina 5
88. | Zespit Sskdt Ponadgimnazjalnych Nr 1 Kielve ul. [agielloriska 90
89. | Zespal Szkdl Ponadeinnagialnych Nr 2 Kielee Algjar Legiondw 4
90. | Zegpil Skl Ponadpodstawowych Nir 2 Kielee, nl. Radiowa 1
1. | Zespdl Szkdl Zeawodowyeh Nr 1 Kielce, nl. Zgoda 31

2. | Zespdt Szkil Zawedowyeh Nr 3 im. Stanislawa Stassica Kiele, ul. Jagielhoiiska 28
93, | Zespd! Szkdl Ekonomicnyeh im. Mikolaja Kopernitea Kielee, ul. Kopernika 8
G4 | Zespit Sskot Ekonomicznyel inm. Oskara Langego Kiele, nl. Langiewicza 18
95. | Zespdl Szkdt Mechanicgyeh im. Gen. Whadysiawa Sikorskiego Kielve, ul. Jagielloiiska 32
96, | Zespif Szkdl Elektryeznyeh Kielee, ni. Pregydenta R. Kacsorowskiego 8
97. | Zespot Sskot Luformatyeznych im. Gen. Hanke Bosaka Kielee, ul. Hatke Bosaka 1
98. | Zespil Sskdl Preemysin Sposyzese Kielee, ul. Zagireka 14
99. | Zespo! Placdwek Sskolno-VWychowawezych Kiele 1l, Jagielosiska 30
100. | Miejski Szkoluy Osrodek Sportowy Kielce, ul. Prosta 57
101. | Miodziesowy Donr Ky Kielee nl, Kozia 10a
102. | Spegalyy Odrodek Sskolno-Wychowawezy Nr 1 Kielee, sl Warszawska 96
103. | Spegalny Osrodeke Ssfolno-Wychowawezy Nr 2 Kielee, ml. Kyyszratowa ¢
104. | Migjski Zespdl Poradni Psychologicyno-Pedagogicziych Kielee, wl. Ursspdnicza 16
105, | Swietlica Wpierajaco - Integrujaca Plus” Kielee, wl. Zem.f)mé.fqga 36
106. | Swigtokrsyskic Centrims Profilafktyfi i Bdukacgi Kielee, #l. Jana Nowaka Jeioraiiskiego 65
107. | Sanmorzadowy Oiiodek Doradztwa Metodyeznes { Doskonalonia Navegyereli w Kiekah Kiele, nl. J. Pifsudskiego 53
108. | Sskolve Schronisko Miodziegome Nr 1 Kielee, ul. Symanowskicgo 5
109. | Ziobek Samorzadowy Nr 5 Kielee, . Piekoszonmska 49




110.

Ziobek Samorsadowy Nr 12

Kiele, ni. Galegyiiskiegn 7

111.| Zilobek Samorsqdowy Ni 13 Kielee, ul. Rosmnalda 8
112.| Ziobek Samorzadowy Nr 15 Kielee, ul. Strnga 6
113.| Zlobek Samorsqdowy Nr 17 Kietee, ul. Szainowicza Ivanowa 15
114. | Zargad Transportn Migjskicgo w Kieleach Kielee, ul. Glowackiego 4
115, | Kiclecki Park Techiiolagiczmy Kielee, nl. Olszzenskiego 6
116. | Migjski Zarsad Budynkéw w Kieleach Kielee, ni. Paderewskicga 20
117, | Migjski Ursad Pracy w Kieleach Kielee, wl. Sgymanowskiege 6
118. | Wegdrze Zamkowe Kielee, nl. Zanskawa 3
119, | Migjski Osrodek Sportur | Rekreagi w Kiekach Kiglee, ul. Zytnic 1
120. | Centrmm Ksgtateenia Prakiycsnego Riedee, . 1L Sudidernasei 34
Samorzqdowe insiytucje kultury
Lp. Nazwa jednostki

3]

Bistro Wystaw Artystyesmyeh

Kielve, nl. Kgrbitﬂ/;m 2

121.

122, | Dow Srodowisk Twircgyeh ,Palac Tomasza Ziekiskicgo” Kielee, ul, Zawkowa 5
123, | Musenm Zabawek § Zabawy Kielee, Plac Wolnosei 2
124, | Migjska Biblioteka Publiczua Kieloe, nl. Konopnickiej 5
125, | Teatr Lalki i Aktora , Kubus” Kielee, #l. Dusta 9

126. | Kielecki Teatr Tevica Kielee, Plac Moninszki 2B
127. | Kieleckie Ceutrun Kultury Kieke, Plac Moninsgki 2B
128. | Dom Kultiny , Zameczek” Kielee, wl. S fowackiego 23
129, | Muzeun Historii Kiele Kielee, il S, Leonarda 4

Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej

Kielee, ni. Nowaka [esioraiskicgo 65
2. Przeprowadzone zadania audytowe w roku sprawozdawezym.
Liczba audytordw
Zadanie Typ obszaru : wewngtrznych Cing ;
Teait itk zZapewniajgce dzialalnosci, Opis obszaru przeprowadzajacych s dal?.ir;ﬁ:;mz‘d:;ga
Lp. Sty (Z) albo w ktbrym dzialalnodei zadanie audytowe
e czynnosé przeprowadzono wspomagajace (w etafach)
darates (D) |srubnicaivime : Plan | Wykonanie Plan Wykonanie
Ocena realizacji zadan zarzgdzanie | organizacia,
1 przez szkoly gospodarka pienigina,
podstawowe gospodarka mieniem komunalnym, n
podporzadkowane z Wspomagajaca tozrachunki, 1 1 11 kwartad lewatal

Miastu Kielce dochody,
wydatki,
stan ksiggowosci.

Ocena realizacji zadan zarzadzanie i organizacja,
9. przez. gimnazja gospodarka pienigzna,
podporzadk_owme gospodarka mieniem komunalnym,

LLL L z Wspomagajaca | ToZachunk, I 1 11 kwartal | 111 Kowartal
dochody,
wydatki,
stan ksiggowosci.




Ocena realizacji zadan
przez szkoly specjalne
podporzadkowane
Miastu Kielce

Wspomagajaca

zarzadzanie | organizacja,
gospodarka pienigzna,

gospadarka mieniem komunalnym,
rozrachunki,

dochody,

wydatkdi,

stan ksiggowosci.

-1V kwartal

-1V kwartal

Ocena gospodarki
finansowej
realizowanej przez
Kielecki Park
Technologiczny

Wspomagajaca

zarzadzanie i organizacja,
gospodarka pienig/ma,

gospodarka mieniem komunalnym,
rozrachunki,

dochody,

wydatki,

stan ksiggowosci.

IV kwartal

Ocena realizacji zadan
przez Wydzial
Ksiggowosei Urzedu

Wspomagajaca

prowadzenie ksigg rachunkowych
Urzedu Miasta Kielce

obsluga finansowo —ksiggowa
dochoddw i wydatkow budzetowych
realizowanych przez wydzialy
merytoryeame Urzedu Miasta,
ewidencja ksiggowa nalemosci
budzetowych, wtym m.in. z tytulu optat
za uzytkowanie wicczyste gnmntow,
dzierzawy gruntdw, sprzedazy
nieruchomosei gminy Kiclee,
przeksztalcenia prawa wieczystego,
uzytkowania gruntéw, prawo wlasnosci,
trwalego zarzadu,

ewidencja ksiggowa naleznosci
budzetowych i zobowigzan przcjgtych
po zlikwidowanych jednostkach
organizacyjnych Miasta,

windykacja naleznogei budzetowych we
wspolpracy z Wydzialem Prawnym
Urzedu,

obsluga finansowo-ksiegowa dochoddw
budzetowyceh z tytulu mandatow
wystawianych przez funkcjonariuszy
Strazy Miejskigj w Kielcach,
wystawianie tytuléw wykonawczych

w zakresie przeterminowanych
nalemosc, podlegajacych egrekucji w
trybie postepowania egzekucyjnego w
administracji,

ewidencjaksicgowa sum depozytowych
m.in. z tytulu wadiow, zabezpieczen
nalezytego wykonania umow,
prowadzenie ewidencji ksiggowej
majatku Miasta oraz rozliczanic
inwentaryzacji majatiu
zaewidencjonowanego w ksicgach
rachunkowych Urzgdu Miasta,
sporzadzanie sprawozdain GUS
dotyczaeych srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz
inwestygiji (Srodkéw trwatych

w budowie),

sporzadzanie przelewow bankowych
dotyczacych dochoddw i wydatkow
realizowanych przez Urzad,

obstuga kasowa wydatkow Urzedu muin.
z tytulu stypendiow, wyborow, nagrod,
sporzadzanie deklaracji dla podatku od
towarow i uslug w celu prawidlowego
ustalenia i rozliczania z Urzedem
Skarbowym zobowigzan z tytulu
podatku VAT,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych
2 zakresu prowadzonych spraw,
sporzadzanie sprawozdan finansowych
Urzedu Miasta,

IV kwartal

IV kwartal

IV kwartat




prowadzenie ewidencji pozabilansowej
Urzedu,

rozliczeniaz ZUS i Urzedem
Skarbowym z tytulu wyplaty
stypendiéw, nagrad, diet radnych, um(’)wi
7lecenia oraz umow o dzielo
zawieranych przez. Urzad z osobami
fizycanymi, nie bedacymi pracownikami
Urzgdu oraz sporzadzanie rocznych
informagji PIT w wymienionym
zalkresie,

| Ocena realizacji zadat’li

przez Wydzial
Komunikaci i
Drzialalnosci
Gospodarczej Urzedu
Miasta Kielce

Wspomagajaca

przygotowywanie dokumentdw
niezbednych dla wydania, cofania i
stwierdzenia wygasnigeia zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczonych do spozycia na miejscu
lub poza migjscem sprzedazy oraz na
wyprzedaz posiadanych zapasow
napajow alkoholowych,
przygotowywanie dokumentow
niezbednych dla ustalenia liczby
punktow sprzedazy napgjdw
zawicrajgeyeh powyzej 4,5% alkoholu
(z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy jak
iw miejscu sprzedazy,
przygotowywanie dokumentéw
niezbednych dla okreslenia zasad
usytuowania na terenie Miasta migjsc
sprzedazy napojow alkoholowych,
przygotowywanie dokumentow
niezbednych dla ustalenia dni i godzin
otwarcia oraz zamykania placowek
handlu detalicznego, zaktadow
gastronomicznych, zakladow
ustugowych dla ludnosci,
przygotowanie projektow opinii Rady
Miasta Kielee o lokalizacji salondw gier
na automatach,

przygotowywanie dokumentdw
niezbednych dla okreslenia przepisow
porzadkowych w odniesieniu do
przewozu 0sob i bagazy taksowkami
osobowymi,

przygotowywanic dokumentow
niezbednyeh dla udziclenia zezwolen na
wykonywanie zawodu przewoznika
drogowego, a takze zawieszania

i cofania tych zezwolen oraz
zaswiadczen na przewozy drogowe na
potzeby whasne,

wydawanie zezwolen, w uzgodnieniu ze
starosta, na wykonywanie przewozow
regulamych i regulamych specjalnych na
liniach komunikacyjnych
przebiegajgcych na obszarze Miasta
Kielce i powiatu kigleckiego,
wydawanie decyzji administracyjnych
dotyczacych rejestracji 1 wyrejestrowania
pojazddw, |
wydawanie decyzji administracyjnych
o nadaniu cech identyfikacyjnych
pojazdu,

przechowywanie i zwracanie
wlascicielom dowodow rejestracyjnych
zalrzymanych przez uprawniony organ
lub jednostke,

prowadzenie rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych stacje kontroli pojazdow,
wydawanie i cofanie uprawnier
diagnostom,

wpisywanie przedsigbiorcow do rejestru
przedsigbiorcow prowadzacych stacje
kontroli pojazdow,

IV kwartal

IV kwartal




wydawanie decyzji o zakazie
prowadzenia przez przedsigbiorcg stacji
kontroli pojazdaw,

nadzor nad stacjami kontrofi pojazdow,
prowadzenie ewidencji tablic
indywidualnych wydawanych na
obszarze wojewddztwa
swietokrzyskiego,

wyznaczenie w ramach wojewodztwa
$wictokrzyskiego dla kazdego organu
rejestrujacego pojemnosel rejestracyjnej
tablic tymezasowych i tymczasowych
badawczych,

wydawanie praw jazdy krajowych

i miedzynarodowych,

wysylanie i zgdanie akt ewidencyjnych |
Kierowcow, |
kierowanie kieroweow na kontrolne
sprawdzenie ich kwalifikacji z tytutu
przekroczenia dopuszezalnej ilosci
punktow kamych badz utraty (cofniecia)
uprawnien,

kierowanie kierowcow na badania
lekarskie,

- zatrzymywanie praw jazdy oraz cofanie
uprawnien do kierowania pojazdami,
zwrot zahzymanych praw jazdy
i przywrécenie cofiigtych uprawnien do
kierowania pojazdami,
przeprowadzanie egzaminow w zakresie
transportu drogowego taksowka
osobowg,
wydawanie i cofanie zezwolen na
prowadzenie szkolenia kandydatow na

kieroweow,
prowadzenie ewidencji dzialalnosci
gospodarczej.
2.1. llo&é zalecen wydanych w 2015 roku.
22 ) i i Tlosé
Lp. Temat zadania audytowego Nazwa komérki (jednostki) 5
zalecen
g 7 B R S TR T R e e L R T e A
Szkola Podstawowa Nr | im. Stanistawa Staszica 3
Szkola Podstawowa Nr 2 im. Marii Konopnickiej 10
Szkota Podstawowa Nr 4 6
Szkota Podstawowa Nr 8 im. Wojska Polskiego 3
; et ealiadhenii pranssitinhy Szkota Podstawowa Nr 18 im. Zbigniewa Kruszelnickiego ..Wilka 2
podstawowe podporzadkowane Miastu Szkota Podstawowa Nr 19 7
Kielce
Szkota Podstawowa Nr 25 im. Kornela Makuszyniskiego 4
Szkola Podstawowa Nr 27 im. K.K. Baczyniskiego 1
Szkola Podstawowa Nr 28 im. Zotnierzy 4 PP ,.Czwartakow” 3
Szkota Podstawowa Nr 33 im. Ignacego Jana Paderewskiego 2
Szkola Podstawowa Nr 34 im. Adama Mickiewicza 1




Tlosé

Lp. Temat zadania audytowego Nazwa komarki (jednostki) = T
SRR = = ] a7
Gimnazjum Nr 3 im. Janusza Korczaka w Kielcach 1
Ocena realizacji zadan przez gimnazja Gi : . = i w K ieloach
2. noporzstikewene Minsi Kielce imnazjum Nr 7 im. Stanistawa Moniuszki w Kielcac 6
Gimnazjum Nr 9 im. Mjr Henryka Sucharskiego w Kielcach 3
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy Nr 1 w Kielcach 17
Ocena realizacji zadan przez szkoty ] ] . )
specjalne podporzadkowane Miastu Kiclce Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Nr 2 w Kielcach 5
Zespot Szkol Ogdlnoksztaicacych Nr 17 Specjalnych im, Karola Wojtyty- 9
3. Papieza Polaka
Zespot Szkol Ogdlnoksztatcacych Nr 18 Specjalnych dla Dzieci Przewlekle 5
Chorych przy Wojewddzkim Specjalistycznym Szpitalu Dziecigeym
Zespot Placowek Szkolno-Wychowawcezych 4
Mtodziezowy Odrodek Wychowawezy 3
4, eI gOSPOdaIk.] ﬁnan’s‘o el rcall_z OWANE | Kielecki Park Technologiczny 10
przez Kielecki Park Technologiczny
5 Ocena realizacji zadan przez Wydzial Wydzial Ksiggowosci Urzedu Miasta Kielce
2 : P . ] 0
Ksiggowosci Urzedu Miasta Kielce
Ocena realizacji zadan przez Wydzial i I o .
6. Koinunikadj i Drialalnodci Gospodarcss] Wydzial Komunikacji i Dzialalnosci Gospodarczej 0
Urzedu Miasta Kielce
Razem 99




2.2. Wydane zalecenia lub rekomendacje w ramach przeprowadzonych zadan audytowych

Temat zadania
zapewniajgcego lub : v
Lp. pracdmiot ofei Podstawowe zalecenia/rekomendacje
doradczej
e 2. 4
1. Ocena gospodarki Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 1 im. Stanistawa Staszica

finansowej
realizowanej przez
szkoty podstawowe
podporzadkowane
Miastu Kielce

w Kielcach:

1.

Opracowa¢ i wdrozy¢ do stosowania Zarzadzenie Dyrektora, sposdb
dokonywania okresowych ocen pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
na stanowiskach urzedniczych, okresy, za ktore jest sporzadzana ocena,
kryteria, na podstawie ktérych jest sporzadzana ocena, oraz skale ocen,
biorac pod uwagg potrzebe prawidlowego dokenywania tych ocen oraz
specyfike funkcjonowania jednostki. Ocen okresowych pracownikow
dokonywaé zgodnie z aktualnie obowigzujacymi przepisami.

W miare posiadanych $rodkow utrzymywaé w nalezytym stanie technicznym
chodniki i przejscia znajdujace sig na terenie Szkoly. Podja¢ czynnosci
niezbedne do przeprowadzenia inwestycji polegajacej na ogrodzeniu terenu
Szkoty.

. Dokonaé przegladu technicznego hydrantu znajdujacego si¢ na poziomie

piwnicy pod pomieszczeniami uzyczonymi Miejskiej Kuchni Cateringowej
w Kielcach. Dokonaé aktualizacji instrukcji bezpieczenstwa pozarowego
w celu uwzglednienia na planach ewakuacji wszystkich urzadzen
przeciwpozarowych.

Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 2 im. Marii Konopnickiej
w Kielcach:

Iz

Informowaé pracownikow na pismie o zmianach podstawowych warunkow
zatrudnienia, m.in. o okresach wypowiedzenia.

Dopilnowaé¢ aby dokumentacja ze szkolefi z zakresu bhp sporzadzana byla
rzetelnie.

Opracowa¢ 1 wdrozyé do stosowania Zarzadzenie Dyrektora, sposob
dokonywania okresowych ocen pracownikéw samorzadowych zatrudnionych
na stanowiskach urzedniczych, okresy, za ktore jest sporzadzana ocena,
kryteria, na podstawie ktérych jest sporzadzana ocena, oraz skale ocen,
biorac pod uwage potrzebe prawidlowego dokonywania tych ocen oraz
specyfike funkcjonowania jednostki. Ocen okresowych pracownikéw
dokonywaé zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami.

Opracowa¢ zmiany aktualizujace zapisy Regulaminu pracy. Wdrozy¢ do
stosowania tekst jednolity Regulaminu pracy.

. Na ostatni dzien roku obrotowego dokonywa¢ uzgodnienia sald ksiag

syntetycznych grupy 0 z ksiegami pomocniczymi prowadzonymi do tych
kont.

Opracowa¢ przepisy wewnetrzne regulujgce realizacje gospodarki

magazynowej w jednostce.

Wysokosé $wiadezen socjalnych wyplacanych z zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych uzaleznia¢é od sytuacji materialnej i rodzinnej
pracownika.
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8.

10.

Zobowigzania regulowaé terminowo. Faktury zakupu opisywac data wptywu
do jednostki po wczednigjszym zarejestrowaniu ich w dzienniku
korespondencji.

. Przestrzegac¢ zasad ,,Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych™,

szczegolnie w zakresie;

- prawidtowego opisu faktur zakupu pod wzgledem merytorycznym,
- prawidlowego sprawdzenia i udokumentowania kontroli formalno-
rachunkowej list ptac,

Prowadzi¢ konta ksiag pomocniczych (ewidencje analityczng) do konta 800
»Fundusz jednostki” pozwalajace zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki, stosownie do zasad prowadzenia
ewidencji analitycznej do konta 800, okreslonych w Zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.

Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 4 w Kielcach:

1.

Dokona¢ aktualizacji Instrukcji kasowej jednostki, w szczegoélnoscei zapiséw
dot. pogotowia kasowego czy kasowych dowoddéw przychodowych
i rozchodowych, tak aby zapisy Instrukeji mialy odzwierciedlenie
W rzeczywistosci.

Rozwazy¢ mozliwosé zrezygnowania z prowadzenia gospodarki kasowej
w jednostce (przejscie wytacznie na operacje bezgotowkowe).

Rozrachunki z pracownikami z tytulu udzielonych $wiadczen socjalnych
uymowac na koncie ,,234-pozostate rozrachunki z pracownikami”.

Do konta 234 prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegdlnych
pracownikow, ze wskazaniem tytutoéw rozrachunkdéw i podziatek klasyfikacji
budzetowe]j wydatkow.

Srodki na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych emerytow o$wiaty
odprowadza¢ na wyodrebniony rachunek zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych, a nastepnie z tego rachunku przelewad je na rachunek Miejskiego
Zespolu Poradni Psychologiczno-Pedagogicznych, ktéry prowadzi Zespot
Obstugi Socjalnej Emerytow i Rencistow O$wiaty.

Przestrzegal przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych okreflonych w zataczniku do komunikatu Nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84), w szczegdlnosci dot.
monitorowania realizacji celéw i zadan.

Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 8 im. Wojska Polskiego
w Kielcach:

1

Opfate za zagospodarowanie odpadami komunalnymi ksiegowad
w korespondencji z kontem 225,

Rozrachunki z pracownikami z tytulu udzielonych swiadczen socjalnych
ujmowac na koncie ,,234-pozostate rozrachunki z pracownikami”.

Przestrzega¢ przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finansow
publicznych okreslonych w zalaczniku do komunikatu Nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84), w szczegdlnodci dot.
monitorowania realizacji celéw i zadan.

10




Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 18 im. Zbigniewa
Kruszelnickiego ,, Wilka” w Kielcach

1. Podja¢ dzialania majgce na celu zrealizowanie zalecenia Komendanta
Migjskiego PSP w Kielcach dotyczgcego wykonania drogi pozarowej do
budynku szkoly.

2. Przestrzegaé przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych oraz standardéw kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych okreslonych w zalaczniku do komunikatu Nr 23 Ministra
Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84), w szczegolnosci dot.
monitorowania realizacji celow i zadan.

Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 19 im. Ireny Sendlerowej:

1. Wystapi¢ do Urzedu Miasta Kielce z pro$ba o przekazanie uzytkowanych
nieruchomosci w trwaty zarzad.

2. W miarg posiadanych $rodkéw finansowych przystapi¢ do realizacji
zalecenia Komendanta Miejskiego PSP w Kielcach, dotyczacego budowy
drogi pozarowe]j do budynku szkoty.

3. Opracowaé polityke bezpieczenstwa informacji oraz instrukcje zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

4. Zalozy¢ ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

5. Pomoce dydaktyczne jak réwniez mienie o wartosci ponizej 3500 zt ujmowaé
na koncie ,,013-pozostate srodki trwate”.

6. Wydatki klasyfikowac zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegodtowe] klasyfikacii
dochodéw, wydatkdw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (Dz.U.2014.1053 j.t. ze zmianami).

7. Ksiegi rachunkowe zamyka¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 25 im. Kornela Makuszynskiego:

1. Opracowa¢ polityke bezpieczenistwa informacji oraz instrukcje zarzadzania
systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

2. Zatozy¢ ewidencjg 0sdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

3. Srodki finansowe znajdujace sie na rachunku ZFSS wykorzystywaé zgodnie
z przeznaczeniem, na podstawie zatwierdzonego planu finansowego.

4. W przyszlosci dokonujac naliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego,
kazdorazowo ustala¢ prawo do nabycia dodatkowego wynagrodzenia
rocznego zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz.U.2013.1144).

Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 27 im. K.K. Baczynskiego
w Kielcach:

1. Rozrachunki z pracownikami z tytuhi udzielonych swiadczen socjalnych
ujmowa< na koncie ,,234-pozostate rozrachunki z pracownikami”.
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Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 28 im. Zolnierzy 4 PP
»Czwartakéw” w Kielcach:

1. Przestrzega¢ przepisow obowigzujacej w jednostce Instrukcji kasowej,
stanowiacej zatacznik nr 7 do Zasad (polityki) rachunkowoséci Szkoty
Podstawowej Nr 28 w Kielcach, wprowadzonych zarzadzeniem nr 1/2011
Dyrektora SP Nr 28 w Kielcach z dnia 04.01.2011 r. z péin. zm.,
w szczegolnosdei przekazania kasy jednostki dokonywaé w obecnosci innych
pracownikow, nie przekazywac kasy gtdwnej ksiegowej szkoty,

2. Przestrzega¢ zapiséw punku 23 obowigzujacej w jednostce Instrukcji
kasowej, méwiacego o przeprowadzaniu doraznych kontroli kasy.

3. Rozrachunki z pracownikami z tytulu udzielonych $wiadczen socjalnych
ujmowac na koncie ,,234-pozostale rozrachunki z pracownikami”.

Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 33 im. Ignacego Paderewskiego
w Kielcach:

1. Rozrachunki z pracownikami z tytutu udzielonych $wiadezen socjalnych
ujmowac na koncie ,,234-pozostate rozrachunki z pracownikami”.

2. Prowadzi¢ konta ksiag pomocniczych (ewidencje analityczna) do konta 800
»Fundusz jednostki” pozwalajace zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki, stosownie do zasad prowadzenia
ewidencji analitycznej do konta 800, okreslonych w Zataczniku Nr 3 do
rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 5 lipca 2010 r.

Zalecenia dotyczace Szkoly Podstawowej Nr 34 im. Adama Mickiewicza
w Kielcach:

1. Dokona¢ aktualizacji Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego.

Ocena realizacji
zadan przez
Gimnazja
podporzadkowane
Miastu Kielce

Zalecenia dotyczace Gimnazjum Nr 3 im. Janusza Korczaka
w Kielcach:

1. Skorygowaé bledy dotyczace stwierdzonych na koniec 2014 r niezgodnosci
w rozliczeniach kont ksiggowych Zakladowego Funduszu Swiadezen
Socjalnych. Nie doprowadza¢ do powstawania podobnych nieprawidlowosci
w dalszej dziatalno$ci jednostki.

Zalecenia dotyczace Gimnazjum Nr 7 im. Stanislawa Moniuszki
w Kielcach:

1. W miarg posiadanych $rodkéw finansowych dokonad¢ wymiany nawierzchni
podiog na drugim pigtrze budynkéw A i B. Do czasu wymiany utrzymywacé
podlogi w stanie zapewniajacym bezpieczenstwo  uzytkownikdw
pomieszczefi.

2. Opracowa¢ 1 wdrozy¢ do stosowania instrukcje obiegu i kontroli
dokumentéw finansowo-ksiegowych, uwzgledniajgca obieg dokumentéw
finansowo ksiegowych zewnetrznych (umoéw i faktur zakupowych).

3. Swiadczenia wyplacane z zakladowego funduszu éwiadczen socjalnych
(zapomogi, dofinansowanie do wczasdéw itp.) ksiegowac na koncie ,,234-
rozrachunki z pracownikami”.
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4. Wszystkie przychody zbioréw bibliotecznych ujmowaé na koncie ,,014-
zbiory biblioteczne™.

5. Dokona¢ zmiany Regulaminu wynagradzania, w sposéb zapewniajacy
zgodno$¢  wszystkich  jego zapisbw z ustawa o pracownikach
samorzadowych.

6. W przysztosci zobowigzania regulowac terminowo.

Zalecenia dotyczace Gimnazjum Nr 9 im. Mjr Henryka Sucharskiego
w Kielcach:

. W miare posiadanych $rodkéw finansowych dokona¢ wymiany nawierzchni
poditég w salach nr 12 i 13 na parterze budynku Gimnazjum nr 9. Do czasu
wymiany utrzymywaé podiogi w stanie zapewniajacym bezpieczenstwo
uzytkownikéw tych pomieszczen.

2. Swiadczenia wyplacane z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych
ksiggowac na koneie 234-pozostate rozrachunki z pracownikami.

3. Pozostale $rodki trwale oraz zbiory biblioteczne darowane nieodptatnie
ksiggowac zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Ocena realizacji
zadan przez
szkoly specjalne
podporzadkowane
Miastu Kielce

Zalecenia dotyczgce Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawcezego Nr 1
w Kielcach:

l. Uregulowaé pod wzgledem prawnym kwestie pelnej nazwy Odrodka (imig
patrona).

2. Uregulowa¢ pod wzgledem prawnym kwestic wykorzystywania drogi
wewnetrznej Odrodka przez osoby trzecie, jako drogi dojazdowej do
uzytkowanej przez nich posesji. Do czasu uregulowania sprawy zadbaé
o bezpieczefistwo uzytkownikéw Odrodka.

3. W przysziosci nie dopuszczaé do obsadzania stanowisk osobami, ktdére nie
posiadaja wymaganych przepisami prawa kwalifikacji do ich zajmowania.

4. Informowaé kazdorazowo zatrudnionych pracownikéw o podstawowych
warunkach pracy. Pisemne potwierdzenia przekazanych informacji
przechowywac w aktach osobowych pracownikéw.

5. Potwierdzenia ztozenia s$lubowania przez pracownikéw samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych przechowywaé¢ w ich aktach
osobowych. W przysztosci w sposdb nalezyty zabezpiecza¢ dokumentacje
kadrowa Osrodka.

6. W przyszioéci nie dopuszczaé do pracy pracownikow nieposiadajacych
aktualnych szkolen z zakresu bhp.

7. Zapewni¢ pracownikom obstugi — konserwatorom — pomieszczenia
higieniczno-sanitarne spelniajace wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy.

8. Dokonaé¢ uzupehienia Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego dla
Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawczego Nr 1 w Kielcach o plany
obiektéw budowlanych Osrodka.

9. Zalozy¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w jednostce zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

10.Dokona¢ korekt deklaracji oraz wplat podatku od nieruchomogci
uwzgledniajgce stan rzeczywisty nieruchomosci.
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11. Raporty kasowe ujmowac na biezaco w okresie sprawozdawczym Kktdrego
dotycza.

12. Warto$¢ ewidencji wyposazenia dotyczacego projektu unijnego winien by¢
réwniez ujety na koncie ,,013-pozostate srodki trwate”.

13.Rozchody z magazynow ewidencjonowaé na biezaco na koncie ,,310-
Materiaty”.

14. Dokona¢ analizy zapiséw zawartych umoéw najmu i dzierzawy. Skorygowac
bledne i nieprecyzyjne zapisy w umowach dochowujac zasady rzetelnego
i pelnego dokumentowania operacji gospodarczych.

15. Naliczenie odplatnosci za wyzywienie uczniéw ujmowaé na biezaco na
koncie ,,720-Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™ .

16. Wydatki klasyfikowaé zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 20[0 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkdw, przychoddéw i rozchodow oraz $rodkow pochodzacych
ze 7zrédet zagranicznych (Dz.U.2010.38.207 ze zmianami).

17.Na koncie 234 oraz 851 dokonywaé na biezaco naliczen $wiadczen
socjalnych.

Zalecenia dotyczace Specjalnego Osrodka Szkolno-Wychowawcezego Nr 2
w Kielcach:

1. W miar¢ posiadanych $rodkéw finansowych dokonaé¢ wymiany peknigtych
szyb w oknach budynku przy ul. Malachitowej 1.

2. Rozwazy¢ mozliwo$é zawarcia z Warsztatami Terapii Zajeciowe] umowy
uzyczenia lub najmu pomieszczen zajmowanych przez Warsztaty
po uprzednio  przeprowadzonej kalkulacji  kosztow  zwiazanych
z ich  utrzymaniem, $cistym  rozgraniczeniem pomieszczen
uzyczanych/wynajmowanych oraz znajdujacych sig tam $rodkéw trwafych
i wyposazenia.

3. Dokonaé¢ aktualizacji podstawy prawnej Instrukcji kasowej stanowiacej
zalacznik Nr | do Zarzadzenia Nr 69 Dyrektora Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego Nr 2 w Kielcach z dnia 12.06.2009 .,

4. Rozrachunki z pracownikami z tytulu udzielonych $wiadczen socjalnych
ujmowac na koncie ,,234-pozostate rozrachunki z pracownikami”.

5. Oplate =za zagospodarowanie odpadami komunalnymi ksiegowac
w korespondencji z kontem 225.
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Zalecenia dotyczace Zespotu Szkol Ogélnoksztalegeyeh Nr 17 Specjalnych
im. Karola Wojtyly-Papieza Polaka:

1. Co najmniej raz na 2 lata przeprowadza¢ aktualizacje Instrukeji
Bezpieczefistwa Pozarowego dla budynku ZSOS nr [7.

2. Na koncie ,,130” dokonywaé technicznego zapisu ujemnego do korekt,
zwrotu nadptat i niewykorzystanych $rodkéw.

Zalecenia dotyczace Zespolu Szkél Ogdélnoksztalecacych Nr 18 Specjalnych
dla Dzieci Przewlekle Chorych przy Wojewédzkim Specjalistycznym
Szpitalu Dziecigcym:

1. Zaktadowy planu kont dla ZSOS nr 18, bedacy zalacznikiem do zarzadzenia
nr 1/2011 Dyrektora Zespotu Szkot Ogdlnoksztatcacych nr 18 w Kielcach
uzupetniaé o konto 999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat
przysztych oraz dokonywac jego opisu.

2. Rozrachunki z pracownikami z tytulu udzielonych $wiadczen socjalnych
ujmowaé na koncie ,,234-pozostale rozrachunki z pracownikami”.

3. Do konta 234 prowadzi¢ ewidencje analityczng imienng dla poszczegolnych
pracownikdw, ze wskazaniem tytutéw rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkdw.

4. Btedy w dowodach ksiegowych poprawia¢ zgodnie i na zasadach
okres$lonych w art. 22 ust.]1 i 3 ustawy o z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci ( t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330, 613, z 2014 r. poz. 768,
1100, z2015 . poz. 4, 978, 1045, 1166).

5. Na koncie ,,999” ujmowac¢ zaangazowanie wydatkdw lat przysztych.

Zalecenia  dotyczace  Zespolu  Placéwek  Szkolno-Wychowawezych
w Kieleach:

1. Podjg¢ dziatania zmierzajace do zmiany obowiazujacego Statutu Zespolu
Placowek Szkolno-Wychowawczych w Kielcach w zakresie organizacji
placdwki, polegajacej na wykre$leniu ze struktury Specjalnego Osrodka
Szkolno-Wychowawczego dla Stabostyszacych i Niestyszacych, Technikum
Uzupetniajacego nr 7 Specjalnego.

2. Dokona¢ aktualizacji Instrukcji Bezpieczefistwa Pozarowego dla Zespolu
Placdwek Szkolno-Wychowawczych w Kielcach w zakresie planow obiektu.

3. Zaliczke statg wydatkowaé zgodnie z planem finansowym.

4. W przyszlodci rozliczaé koszty podrézy wylacznie na podstawie
dokumentéw, w  szczegdlnodci rachunkéw, faktur lub  biletow
potwierdzajacych dokonanie poszczegdlnych wydatkow.
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Zalecenia dut);czace Miodziezowego  OSrodka  Wychowawczego
w Kielcach:

I. Opracowa¢ polityke bezpieczenstwa informacji oraz instrukcje dotyczaca
zarzadzania systemami informatycznymi.

2. Zaprowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych w jednostce zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

3. Opracowac kodeks etyczny oraz zapozna¢ pracownikéw z jego ustaleniami

zgodnie z obowigzujacymi standardami kontroli zarzadcze;j.

Ocena gospodarki
finansowej
realizowanej przez
Kielecki Park
Technologiczny

Zalecenia dotyczace Kieleckiego Parku Teéhnologicznego w Kielcach:

1. W przysztodci, ocen okresowych pracownikéw  samorzadowych
zatrudnionych na stanowiskach urzedniczych w tym kierowniczych
urze¢dniczych, dokonywaé w okresach wskazanych w ustawie z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U.2008.223.1458 ze
zmianami), tj. nie rzadziej niz raz na 2 lata i nie czesciej niz raz na 6
miesigcy.

2. Dokumentacje pracownicza gromadzong w aktach osobowych ukladac
w porzadku chronologicznym,

3. Okregli¢ precyzyjnie zakres obowigzkéw pracownika pelnigcego zadania
stuzby bhp, z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia Rady Ministréw z
dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy
(Dz.U.1997.109.704 ze zmianami).

4. Opracowac kodeks etyczny oraz zapoznaé pracownikow z jego trescia.

5. Swiadczenia wyplacane z zakladowego funduszu $wiadczeni socjalnych
(zapomogi, dofinansowanie do wczasdw itp.) ksieggowaé na koncie ,234-
rozrachunki z pracownikami”.

6. Przed wydaniem érodkéw trwatych ich uzytkownikom wprowadzi¢ je do
ewidencji ksiggowe;.

7. W ewidencji srodkéw trwatych okreslaé $cisle miejsce przechowywania
$rodkow.

8. Nakoncie ,,999” uyjmowaé zaangazowanie wydatkow lat przysztych.

9. Poziom wynagrodzenia zasadniczego ustala¢ zgodnie z postanowieniami
obowiazujacego w jednostce Regulaminu wynagradzani.

10. Opracowa¢ przepisy dotyczace korzystania z samochodu do celow
stuzbowych a takze wprowadzi¢ sposob rozliczania jego wykorzystania
w postaci kart drogowych.

Ocena realizacji
zadan przez Wydzial
Ksiggowosei Urzedu

Miasta Kielce

Nie wydano zalecen

Ocena realizacji
zadan przez Wydziat
Komunikacji i
Dzialalnosci
Gospodarczej Urzedu
Miasta

[. W dalszej dziatalnodci wydzialu prawidlowo naliczaé¢ i pobiera¢ oplate
skarbowa zgodnie z przepisami.
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3. Przyczyny niedoskonalosci kontroli zarzadczej

Lp. :

Temat zadania audytowegd

Przyczyny niedoskonalosci kontroli zarzadczej

Bledna interpretacja przepisow.

Gospodarczej Urzedu Miasta

Ocena realizacji zadan przez szkoty 2. Braknadzom.
podstawowe podporzadkowane 3. Brak szczegdlowych mechanizméw kontroli dotyczacych operacii
Miastu Kielce finansowych i gospodarczych,
4. Brak wystarczajacych $rodkéw finansowych,
5. Brakpelnej kontroli.
6.  Brak aktualnych procedur wewnetrznych,
Ocena realizacji zadan przez gimnazja é Eﬁg‘m mtexpgrﬁga plz’?sgsvt‘;a%
podporzadkowane Miastu Kielce 3. Drakbiezeein foma[ql' .
1. Bledna interpretacja przepisow,
3. | Ocena realizacji zadaf przez szkoly 2. Nieprzestrzeganie przepisow prawa.
" | spegjalne podporzadkowane Miastu 3. Brak biezacej informagj. ) ) )
Kielce 4. Brak szczegdlowych mechanizméw kontroli dotyczacych operacji
finansowych i gospodarczych.
Ocena gospodarki finansowej _ . ‘
4. | realizowanej przez Kielecki Park . Bledna interpretacja przepisow.
Technologiczny 2. Brak biezgcej informacji
Ocena realizacji zadan przez Wydziat ) . .
5 Komunikacji i Dziatalno$ci 1. Nieprzestrzeganie przepisow prawa.

4. Niezrealizowane zaplanowane zadania audytowe

W 2015 roku zrealizowano wszystkie zaplanowane zadania.

JYREKTOR mm B

ngr Skwomir E

(podpis i pieczec Prezyd ta Miasta Kielce)
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